Guide d’accompagnement utilisateur:

Prise en main du nouvel Espace Talent -Parcours
d’inscription

0 Business France






Introduction

Le Volontariat International en Entreprise (V.I.E.) et le Volontariat International en Administration
(V.ILA)) permettent aux jeunes de 18 & 28 ans d’acquérir une premiére expérience professionnelle a



l'international, pour le compte d’'une entreprise ou d'une organisation francaise.

Business France met a disposition un nouvel espace Talent, modernisé et entierement repense,
permettant aux candidats et volontaires :

de gérer leur profil,

de suivre leur préparation au départ,

d’accéder aux informations de leur mission,

de déposer leurs documents administratifs,

de déclarer leurs déplacements,

et de suivre 'ensemble du parcours jusqu’a la fin de mission.

Ce guide vous accompagne a chaque étape de votre parcours, depuis votre inscription jusqu’a la
cléture de votre mission.

Création du compte et inscription complete

Le portail Talent propose désormais une inscription modernisée, en plusieurs étapes, plus claire, plus
fluide et enregistrée automatiquement.

1.Vérification d’éligibilité et création du compte

Avant toute création de compte, vous devez confirmer une série de critéres obligatoires, notamment :

e avoir entre 18 et 28 ans,

e le NID est OK pour les moins de 25

e étre de nationalité européenne (ou éligible selon les conditions V.1.A),
e ne jamais avoir réalisé un V.I.E / V.I.A auparavant,

e attester sur I'nonneur de I'exactitude des informations,

e disposer d’'un casier judiciaire vierge

Vérification de 'adresse e-mail :

Saisissez votre e-mail puis validez-le grace au code de vérification recu dans votre boite mail.

Création du _mot de passe :

Choisissez un mot de passe conforme aux exigences de sécurité
Pré-requis :
Vous ne pouvez vous inscrire qu'une fois avec la méme adresse mail.

Utilisez une adresse mail a laquelle vous avez acceés car vous allez avoir besoin de donner un



code de confirmation.

Si vous quittez en cours puis que vous voulez vous inscrire a nouveau, vous serez toujours ramené
au dernier écran qui a été enregistré.

Smart select
Les écrans du parcours d'inscription contiennent un composant qui s'appelle le "smart select".
Il permet de sélectionner des valeurs qui sont catégorisées selon une arborescence précise.
Vous serez amené a l'utiliser dans le cadre des écrans d’inscription suivants :

e Mes formations
e Mes expériences professionnelles
e Mes préférences

Sur chaque composant smart select, il faut sélectionner au moins une valeur. De la méme
maniéere, il existe un nombre maximum de valeurs qui peuvent étre sélectionnées sur certains écrans.

Création du compte

Votre inscription est découpée en 5 étapes, enregistrées automatiquement a chaque validation.

Ecran 1 — Informations personnelles

L'inscription sur 'Espace Talent comprend d’abord la complétion de toutes les informations d’identité.

Si leTalent déclare gqu’il est déja sélectionné, il n’aura pas a remplir le dernier écran sur les
préférences de postes.

Les informations demandées :
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A noter que le dépdt du CV est obligatoire, la taille maximum est de 4Mo

Ecran 2 - Formations

Champs obligatoires :

Nom d’école ou de l'université

Pays

Type d’école ou d’université
Type de diplome

Statut du diplédme

Année d’obtention

Au moins une valeur doit étre sélectionné dans le smart select.
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Sur le smart select vous devez sélectionner au moins 1 spécialisation de diplédme.




Ecran 3 - Expériences professionnelles

Champs obligatoires :

Intitulé du poste

Type de poste

Entreprise

Secteur d’activité

Pays

Date de début et de fin (A noter qu’en cliquant sur la case & cocher « En poste actuellement »)

Au moins une valeur doit étre sélectionné dans le smart select.
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Sur le smart select vous devez sélectionner entre 1 et 3 fonctions de mission(s) maximum. Cela vous
sera précisé dans un message d’erreur.

Au moins une expérience doit étre complétée.



Ecran 4 - Compétences

Champs obligatoires :

e Langues

e Niveau

e Logiciel/Outil/Langage maitisé
e Complément
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Au moins une langue et une compétence doivent étre complétées.

Ecran 5 - Préférences de mission

Champs obligatoires :

e Type de mission
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Lorsque vous avez renseigné vos informations, vous pouvez cliquer sur « Terminer mon inscription »

Une pop-up de validation s’affiche. En cliquant sur « Fermer », vous serez dirigé vers le portail
talent.








